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Україна
Мелітопольська міська рада
Запорізької області
VII скликання
50 сесія
РІШЕННЯ
        26.06.2019                

                                                           № 9
Про затвердження розміру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником якої є Мелітопольська міська рада Запорізької області та її виконавчий комітет, Порядку відшкодування цих витрат та втрату чинності  рішення 11 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області
VI скликання від 31.08.2011 № 2/5
Керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до частини третьої статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13.07.2011 № 740
«Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» та з метою упорядкування роботи Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету по забезпеченню запитувачів публічною інформацією

Мелітопольська міська рада Запорізької області
ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Мелітопольська міська рада Запорізької області та її виконавчий комітет, згідно з додатком 1.
2.  Затвердити розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Мелітопольська міська рада Запорізької області та її виконавчий комітет, згідно з додатком 2.
3.  Затвердити  зразок рахунку на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, згідно з додатком 3. 
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4. Визначити керівників структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області та її виконавчого комітету відповідальними за надання доступу до публічної інформації, в межах та в строки, встановлені Законом України «Про доступ до публічної інформації». 
5. Визнати таким, що втратило чинність рішення 11 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області VI скликання від 31.08.2011
№ 2/5 «Про затвердження розміру плати за копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію».
6. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну депутатську комісію з питань бюджету та соціально-економічного розвитку міста.  
Мелітопольський міський голова                                                            С. МІНЬКО
Рішення підготував:
Начальник відділу по зверненнях, 
прийому громадян та захисту прав споживачів                        С. ГРУДНЄВ
                                                                                                       _______________                                                                                                              
Рішення вносить:
Постійна депутатська комісія з питань
бюджету та соціально-економічного  
розвитку міста                                                                                   
Голова комісії                                                                                В. САКУН                    
                                                                                                        _______________
ПОГОДЖЕНО:
Секретар Мелітопольської міської ради 
Запорізької області                                                                    Р. РОМАНОВ
                                                                                                      _______________
Перший заступник міського голови  
з питань діяльності виконавчих органів ради                         І. РУДАКОВА
                                                                                                     ________________
Заступник міського голови з питань
діяльності виконавчих органів ради                                        І. ФЕДОРОВ
                                                                                                     ________________  
Начальник фінансового управління                                         Я. ЧАБАН
                                                                                                     ________________
В.о. Начальника управління 
правового забезпечення,
головний спеціаліст                                                                  О. ЄРЕМЕЄВА
                                                                                                     ________________
Головний спеціаліст відділу з 
регуляторної політики та 
конкурсних закупівель                                                               Т. ЖИТНИК
                                                                                                     ________________
Головний спеціаліст-коректор                                                   К. КІЗЮН
                                                                                                      ________________
Додаток 1
до рішення 50 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області 
VІІ скликання
від 26.06.2019  № 9 
ПОРЯДОК 
відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію
1. Цим Порядком визначається механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються Мелітопольською міською радою Запорізької області та її виконавчим комітетом за запитами на інформацію.

2. Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію (далі - Порядок), застосовується у випадку, коли Мелітопольська міська рада Запорізької області та її виконавчий комітет є належними розпорядниками інформації.

3. Відповіді на запити на інформацію надаються безкоштовно:

запитувачу інформації, що становить суспільний інтерес. Належність інформації до такої, що становить суспільний інтерес, встановлюється судом, якщо інше не передбачено законом;

особі у разі надання інформації про неї.

4. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється у разі потреби у виготовленні більш як 10 сторінок запитуваних документів. Розмір відшкодування витрат на копіювання або друк запитуваних документів визначається структурним підрозділом, у володінні якого знаходиться запитувана інформація.

До розміру відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, також враховуються витрати, пов'язані із скануванням або іншою комп'ютерною обробкою цих документів.

Оплата рахунку на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, здійснюється у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача.
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У разі виготовлення більш як 10 сторінок запитуваних документів, перших 10 сторінок виготовляються безкоштовно. Виготовлення всіх наступних сторінок запитуваних документів оплачуються запитувачем інформації.

5. У разі якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію можна визначити заздалегідь і запитувач надіслав документ, що підтверджує оплату коштів, пов'язаних з наданням відповіді та обрахованих згідно з цим Порядком, відповідь надається в установлений законом строк.

У разі якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію можна визначити заздалегідь, але запитувач не надіслав документ, що підтверджує оплату коштів, пов'язаних з наданням відповіді, обрахунок цих витрат здійснюється відповідальним структурним підрозділом, а рахунок на відшкодування витрат надсилається запитувачу в установлений законом строк для відповіді на запит на інформацію.

У разі якщо кількість сторінок відповіді за запитом на інформацію не можна визначити заздалегідь, відповідальний структурний підрозділ, зважаючи на значний обсяг відповіді за запитом на інформацію, надсилає запитувачу лист та рахунок, у якому зазначається часткова сума відшкодування витрат.

6. Відповідь на запит надається після отримання документів, що підтверджують повну оплату витрат, пов'язаних з наданням відповіді. Відповідь на запит не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов'язаних із наданням відповіді за запитом на інформацію.

У разі ненадходження у місячний строк документів, що підтверджують повну оплату витрат, у електронному журналі обліку запитів на публічну інформацію, начальником відділу по  зверненнях, прийому громадян та захисту прав споживачів  робиться позначка про відмову в отриманні відповіді на запит на інформацію.

Начальник відділу по зверненнях, 
прийому громадян та захисту прав споживачів                             С. ГРУДНЄВ
Мелітопольський міський голова                                                    С. МІНЬКО
Додаток 2
до рішення 50 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області 
VІІ скликання
від 26.06.2019  № 9
РОЗМІР 
фактичних витрат на копіювання або друк документів,
що надаються за запитами на інформацію
	№ з/п
	Послуга, що надається
	Вартість виготовлення

	1
	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру, а також сканування документів або інша комп'ютерна обробка цих документів
	0,1 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки

	2
	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру
	0,2 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки

	3
	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо
	0,4 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки


Начальник відділу по зверненнях, 
прийому громадян та захисту прав споживачів                             С. ГРУДНЄВ
Мелітопольський міський голова                                                    С. МІНЬКО
Додаток 3
до рішення 50 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області 
VІІ скликання
від 26.06.2019   № 9
ЗРАЗОК  РАХУНКУ
Отримувач:                                              Мелітопольське УК/Мелітополь/24060300
Код ЄДРПОУ                                           37968956
Банк отримувача                                      Казначейство України (ЕАП)
МФО                                                          899998
Рахунок                                                      31412544008013
Назва платежу                                         «Інші надходження»            
Платник:                                                  __________________________________
                                                           __________________________________
	Найменування
	Вартість виготовлення 1 арк. (без ПДВ), грн.
	Кількість аркушів, од.
	Ціна (без ПДВ),  грн.

	Відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію
	
	
	

	РАЗОМ
	
	
	


Всього до сплати:                                                                      ____________________________
                                                                                               ____________________________ 
                                                                                                                           (сума прописом)
Виконавець                               _______________                   ____________________________
                                            (підпис)                                                      посада (П.І.Б.)
Начальник відділу по зверненнях, 
прийому громадян та захисту прав споживачів                             С. ГРУДНЄВ
Мелітопольський міський голова                                                    С. МІНЬКО
